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Ögretmenim, ögrencilerimi
nasıl kayıt edebilirim?

--
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www.matbeg.com adresine giriniz.1

2
“Kayıt” butonuna tıklayınız.

Üyelik/okul 
bilgilerinizi
eksiksiz ve 

doğru 
şekilde 

doldurunuz.

“Kurumsal 
(Okul)” 

butonuna 
tıklayınız.

“KVKK” ve “Gizlilik Politikası”nı okuduktan sonra 
kabul ediniz ve “Kayıt Ol” butonuna tıklayınız.
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İndirdiğiniz Excel 
taslağına öğrenci 

bilgilerinizi
örnekteki gibi

(Örn: Cinsiyet kısmına E veya K 
yazmalısınız Erkek ya da Kız 
yazılması gibi durumlarda 

hata oluşacaktır.)

giriniz, “Dosya Seç” 
kısmından Exceli 
seçerek “Yükle” 

butonuna tıklayınız.

Öğrencilerinizin katılacakları uygu-
lamaların altına “1” katılmayacak-
larının altına “0” yazmalısınız. 

Öğrenci bilgilerini 
düzenleyebilirsiniz.

Yeni öğrenci 
ekleyebilirsiniz.

Öğrenci 
silebilirsiniz.

Öğrenci ekleme ve düzenleme işlemlerinden sonra
“Ödeme adımına geç” butonuna tıklayınız.

3
“Hesabım” butonuna tıklayınız.

İşlemlerinize devam edebilmek için 
“Telefon” ve “E-posta” bilgilerinizi 

doğrulamanız gerekmektedir.

Doğrulama adımından sonra “Öğrenci 
ekleme sayfası” butonuna tıklayınız.
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Bu kısımdan 
öğrencinizin 

bilgilerini
kontrol 

edebilirsiniz.

Bu kısımdan 
uygulamalara 

katılım 
sayılarını ve 

toplam ödeme 
tutarını 

görebilirsiniz.

Adres 
bilgilerinizi 

giriniz.

Kredi/Banka kartınızla 
güvenli şekilde ödemenizi 
yapabilirsiniz.

Havale/EFT yöntemi ile yapılan ödemelerde
1-3 iş günü içerisinde ödemeler incelenip 

kayıtlar onaylanmaktadır. Bu süre boyunca 
“Ödenmedi” olarak gözükecektir.

Fatura bilgilerinizi 
giriniz. Kurumsal 

fatura 
kesilmesini 

istemiyorsanız 
“Bireysel Fatura” 

seçeneğiyle 
devam 

edebilirsiniz.
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